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ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO
z dnia 28 marca 2000 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne szkoly i placéwki artystyczne dokumentaciji
przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéow tej dokumentacji.

Na podstawie art. 22 ust. 2 pkt 5 w zwigzku z art. 32a ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U.
z 1996 r. Nr 67, poz. 329 i Nr 106, poz. 496, z 1997 r, Nr 28, poz. 153 i Nr 141, poz. 943,z 1998 r. Nr 117, poz. 759 i Nr 162,
poz. 1126 oraz z 2000 r. Nr 12, poz. 136 i Nr 19, poz. 239) zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1. 1. Publiczne szkoty artystyczne, zwane dalej ,szkofami”, prowadzg nastepujacg dokumentacje przebiegu
nauczania:

1) ksiege uczniow i stuchaczy, zwanych dalej ,uczniami”,

2) dzienniki lekcyjne i dzienniki zajec,

3) arkusze ocen ucznidw,

4) protokoty postepowania kwalifikacyjnego,

5) protokoty egzamindw.

2. Dokumentacje przebiegu nauczania stanowig rowniez uchwaty rady pedagogicznej dotyczace klasyfikowania i
promowania uczniéw oraz ukonczenia szkoty, pisemne prace kontrolne i egzaminacyjne, indeksy oraz zezwolenia wydane
przez dyrektora szkoty na indywidualny tok nauki.

3. Publiczne placéwki artystyczne, zwane dalej ,,placowkami”, prowadzg dokumentacje wymieniong w ust. 1 pkt 2 i 4.

§ 2. Na podstawie prowadzonej dokumentacji szkota wydaje uczniom swiadectwa i dyplomy wedtug wzoréw
okreslonych odrebnymi przepisami.

§ 3. 1. Do ksiegi uczniow prowadzonej przez szkote wpisuje sie imiona i nazwisko oraz date i miejsce urodzenia ucznia,
imiona i nazwiska rodzicow (prawnych opiekundw), date przyjecia do szkoty oraz klase, do ktdrej ucznia przyjeto.

2. W ksiedze odnotowuje sie date ukonczenia szkoty lub date i przyczyne opuszczenia szkoty przez ucznia.

3. Ksiege uczniéw prowadzi sie chronologicznie wedtug dat przyjecia ucznidow do szkoty.

§ 4. 1. Dla kazdej klasy szkota lub placéwka prowadzi dziennik lekcyjny dokumentujacy przebieg nauczania uczniow w
danym roku szkolnym.

2. Dziennik lekcyjny zaktada wychowawca klasy (nauczyciel) lub inna osoba wskazana przez dyrektora szkoty lub
placéwki. Karte tytutowg dziennika opatruje sie podtuzng pieczatka szkoty lub placowki oraz wpisuje klase, rok szkolny, imie i
nazwisko wychowawcy (nauczyciela).

3. Do dziennika lekcyjnego wpisuje sie w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona uczniéw, daty i miejsca urodzenia
oraz adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicéw (prawnych opiekundw) oraz adresy ich zamieszkania, tygodniowy
plan zaje¢ edukacyjnych, oznaczenie realizowanych programoéw nauczania zawartych w zestawie programow nauczania
oraz imiona i nazwiska nauczycieli prowadzgcych poszczegdlne zajecia.

4. W dzienniku lekcyjnym odnotowuje sie:

1) obecnos¢ uczniéw na poszczegodlnych zajeciach,

2) tematy przeprowadzonych zajec,

3) oceny uzyskane przez uczniéw,

4) wyniki klasyfikacji srédrocznej i roczne;.

5. Dzienniki lekcyjne zajec¢ artystycznych, realizowanych indywidualnie i zbiorowo, zawierajg informacje wymienione w
ust. 3, dostosowane do rodzaju prowadzonych zajec.

§ 5. 1. Szkoty realizujgce zgodnie z planem nauczania zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze oraz szkoty (placéwki)
zatrudniajgce pedagoga szkolnego (psychologa) prowadza dzienniki zaje¢ dokumentujgce dziatalno$¢ wychowawczg i
opiekuncza.

2. W dzienniku zaje¢ prowadzacy zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze wpisuje:

1) tygodniowy plan zajec,

2) wykaz uczniéw i ich obecnos¢ na zajeciach,
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3) indywidualny program pracy z uczniem,

4) tematy przeprowadzonych zajec,

5) ocene postepdw ucznia,

6) wnioski do dalszej pracy.

3. W dzienniku zaje¢ pedagog szkolny (psycholog) wpisuje:

1) tygodniowy plan zaje¢,

2) wykaz uczniéw zakwalifikowanych do roznych form pomocy,

3) informacje o kontaktach z osobami i instytucjami, z ktérymi pedagog szkolny (psycholog) wspotdziata przy
wykonywaniu swoich zadan,

4) wnioski do dalszej pracy.

§ 6. 1. Po przyjeciu ucznia do szkoty wychowawca klasy (nauczyciel) lub inna osoba wskazana przez dyrektora szkoty
zakfada arkusz ocen ucznia.

2. Wzér arkusza ocen okreslajg odrebne przepisy. Pierwsza strona arkusza ocen powinna by¢ opatrzona podtuzng
pieczatkg szkoty oraz pieczatka i podpisem dyrektora szkoty.

3. Arkusz ocen ucznia dokumentuje przebieg nauczania w catym cyklu ksztatcenia ucznia w szkole.

4. Wpisow w arkuszu ocen dokonuje sie na podstawie danych zawartych w ksiedze uczniéw, dzienniku lekcyjnym,
protokotach egzaminow.

5. Podstawg wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu lub ukonczeniu przez ucznia szkoty jest uchwata rady pedagogiczne;j.
Date uchwaty wpisuje sie do arkusza ocen.

6. W arkuszu ocen ucznia oceny wpisuje sie stowami w petnym brzmieniu lub w formie opisowej, zgodnie z odrebnymi
przepisami. W rubrykach niewypetnionych wpisuje sie pozioma kreske, a w przypadku zwolnienia ucznia z nauki przedmiotu
wpisuje sie ,zwolniony/a’.

7. W arkuszu ocen ucznia zamieszcza sie réwniez adnotacje o wydaniu swiadectwa ukonczenia szkoty i jego duplikatu,
zezwoleniu na indywidualny tok lub program nauki, sporzadzeniu odpisu arkusza ocen oraz wpisuje sie date i przyczyne
opuszczenia szkoty przez ucznia. Osoba wypetniajgca arkusz ocen potwierdza podpisem zgodno$¢ wpiséw z dokumentami,
na podstawie ktérych ich dokonano.

8. W przypadku przeniesienia sie ucznia do innej szkoty przesyta sie do tej szkoty odpis arkusza ocen ucznia.

§ 7. 1. Do czasu ukonczenia szkoty przez uczniéw arkusze ocen przechowuje sie oddzielnie dla kazdej klasy wraz ze
spisem uczniow.

2. Arkusze ocen ucznidow wraz ze spisem uczniéw, ktdérzy w danym roku szkolnym ukonczyli szkote, stanowig ksiege
ocen. Ksiege ocen, ktorej stronice nalezy ponumerowacé, przechowuje sie w archiwum szkolnym.

§ 8. Protokoty postepowania kwalifikacyjnego, stanowigce dokumentacje przyje¢ kandydatéw do szkot i placowek,
sporzadza sie i przechowuje zgodnie z przepisami w sprawie warunkow przyjmowania uczniéw do szkot i placowek
artystycznych.

§ 9. Szkoty mogg wydawac uczniom indeksy, ktdre sg dokumentem potwierdzajgcym odbycie zaje¢, uzyskanie zaliczen
i ztozenie egzaminow. Wzor indeksu okreslajg odrebne przepisy.

§ 10. Pisemne prace kontrolne i egzaminacyjne ucznidw przechowywane sg przez szkote przez okres jednego roku,
chyba Ze odrebne przepisy stanowig inacze;.

§ 11. Dyrektor szkoty (placéwki) ponosi odpowiedzialno$¢ za witasciwe, zgodne z obowigzujacymi przepisami,
prowadzenie i przechowywanie dokumentacji przebiegu nauczania oraz za wydawanie uczniom dokumentéw zgodnych z

posiadang przez szkote dokumentacja.

§ 12. Traci moc zarzgdzenie nr 45 Ministra Kultury i Sztuki z dnia 9 grudnia 1993 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne szkoty i placéwki artystyczne dokumentacji przebiegu nauczania (Dz. Urz. MKiS Nr 6, poz. 24).

§ 13. Rozporzadzenie wchodzi w zycie(!) po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.
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Przypisy

(1) Data wejscia zycie rozporzadzenia: 2 lipca 2000 r.




