.......................................................

                      (pieczęć jednostki)
SPRAWOZDANIE 
z wykonania imprezy 
.................................................................................

(tytuł)

..............................................................................
(termin)

określonego w umowie zawartej w dniu .............................. pomiędzy

Centrum Edukacji Artystycznej 
a

 .........................................................................................................

……………………………………………………………………………

(nazwa organizatora, siedziba)

Data złożenia sprawozdania 

……………….......................

Część I. Sprawozdanie merytoryczne    (* nie dotyczy  Przesłuchań CEA )
1.Opis i przebieg imprezy (harmonogram, program, jurorzy, wykładowcy, tematyka i forma zajęć, dodatkowe wydarzenia w ramach imprezy,  itp.)
	 


2. Wskaźniki
	l.p.
	Wskaźnik
	Jedn. miary
	

	1
	Łączna liczba uczestników (zespołów) imprezy i wydarzeń artystycznych  (bez publiczności)
	osoby
	uczniowie
	

	
	
	
	nauczyciele
	

	2
	Łączna liczba pedagogów, jurorów, artystów biorących udział w realizacji projektu
	osoby
	jurorzy
	

	
	
	
	wykładowcy
	

	
	
	
	artyści
	

	3
	Liczba uczestników spoza Polski
	osoby
	uczniowie
	

	
	
	
	nauczyciele
	

	4
	Łączna liczba pedagogów, jurorów, artystów biorących udział w realizacji projektu
	osoby
	jurorzy
	

	
	
	
	wykładowcy
	

	
	
	
	artyści
	

	5
	Czas trwania imprezy
	dni
	

	6
	Koszt dla jednego uczestnika czynnego, bez opłat za wyżywienie i zakwaterowanie (dotyczy szczególnie opłaty za uczestnictwo w warsztatach, kursach itp. bądź opłaty wpisowej za udział np. w konkursie. Jeżeli koszty są różne dla poszczególnych kategorii wiekowych należy wpisać najniższy z kosztów)
	PLN
	

	7
	Liczba zorganizowanych wydarzeń w ramach projektu (np. liczba warsztatów, wystaw, koncertów itp.)
	liczba
	koncerty
	

	
	
	
	wykłady, warsztaty itp.
	

	
	
	
	wystawy
	

	
	
	
	
	

	8
	Liczba partnerów, poza głównym organizatorem zaangażowanych w realizację projektu (pod względem finansowym i organizacyjnym)
	liczba
	

	9
	Liczba wolontariuszy zaangażowanych przy realizacji imprezy
	liczba
	


3.  Wnioski i spostrzeżenia merytoryczne
	 


Załączniki : (np. protokół jury, lista laureatów, lista uczestników, zbiorcza karta punktacyjna, dokumentacja audio, program etc.)
1. ............................................................

2. ............................................................

3. ............................................................

Część II. Sprawozdanie finansowe
Zestawienie faktur (rachunków)1)
	Lp.
	Numer dokumentu

księgowego
	Data wystawienia dokumentu księgowego
	Nazwa

kosztu

(dokładna)


	Kwota (zł)


	z tego:



	
	
	
	
	
	ze środków

pochodzących

z dofinansowania (zł)


	z  finansowych środków własnych, środków

z innych źródeł ,

w tym wpłat i opłat adresatów imprezy (w zł)
	Data zapłaty

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	RAZEM:
	
	
	
	


Załączniki 2):

1. ............................................................

2. ............................................................

3. ............................................................

Oświadczam(-y), że:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny Organizatora;

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

3) zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za środki finansowe uzyskane w ramach umowy zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo  zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.);

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie poniesione;

5) w zakresie związanym z organizacją imprezy, w tym  z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, osoby, których te dane dotyczą, złożyły stosowne oświadczenia zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.). 

 (pieczęć Organizatora)

......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

 (podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych) 

POUCZENIE

Sprawozdania składa się osobiście lub przesyła przesyłką poleconą w przewidzianym w umowie terminie na adres Współorganizatora.
Termin uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem pismo zostało wysłane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z późn. zm.), za poświadczeniem przedłożenia Współorganizatra lub nadane w polskiej placówce pocztowej operatora publicznego.

przypisy
1) Dotyczy wszystkich dokumentów księgowych związanych z realizacją zadania. Zestawienie powinno zawierać: numer faktury (rachunku), datę jej wystawienia, wysokość wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej części została pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. Każda faktura (rachunek) powinna być opatrzona pieczęcią organizacji pozarządowej lub podmiotu, o którym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy  z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawierać sporządzony  w sposób trwały opis zawierający informacje: z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji lub podmiotu, o którym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.  

Do sprawozdania nie załącza się faktur (rachunków), które należy przechowywać zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz postanowieniami umowy i udostępniać na żądanie Współorganizatora. 

2) Współorganizator może żądać załączenia materiałów dokumentujących działania faktyczne podjęte przy realizacji zadania (np. listy uczestników projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak również konieczne działania prawne (kopie umów, kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych, o ile z umowy lub przepisów odrębnych wynika obowiązek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo  zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759,  z późn. zm.). 
2

